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桃園市水環境巡守隊
業務連繫會議

第一場次

桃園市政府環境保護局

115年03月02日



議
程

時間 活動內容

14:00-14:15 報到

14:15-14:25 主席致詞

14:25-15:25

水環境巡守隊業務討論及說明：

1. 線上系統操作常見問題說明

2. 核銷作業注意事項&常見缺失說明

3. 其他配合事項

4. 活動預告

15:25-16:00 臨時動議/意見交流

16:00 散會

2



一
線上核銷系統操作

常見問題說明
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線上核銷系統操作常見問題說明

✓簽到表要蓋大小章

✓塗改處要蓋小章

X

缺大小章
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線上核銷系統操作常見問題說明

✓簽到表須完整，不可裁切

X
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線上核銷系統操作常見問題說明
✓ 勾選「誤餐費使用系統匯出請領清冊」選項者，

無須再提供核銷單據

※無須提供核銷單據



7

線上核銷系統操作常見問題說明

✓ 為節省審查作業時間，加速撥款流程，核銷次數

達規定即可送件

✓ 例：

非環保志工隊，出勤達 10次 即可送件

環保志工隊，出勤達 7 次 即可送件



二 核銷作業注意事項&

常見缺失說明
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相關表單可至 下載

路徑：水水桃花源＞水環境巡守隊＞常用巡守表單

https://water-division.tydep.com.tw/#gsc.tab=0
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1) 須達每月出勤次數之規定方可請領補助費用
2) 各月間得相互流用，惟不得預支未發生月份之經費

經費流用說明

隊伍類別 每月巡檢或辦理活動 補助額度

屬環保志工隊伍(含海岸志工) 7次(每次至少3小時(含)) 5,000元/月(年度 6萬元)

非同時具有環保局所屬隊伍身分 10次(每次至少3小時(含)) 10,000元/月(年度 12萬元)

每月規定出勤次數

◆ 隊上任一成員同時具有環保志工(含海岸志工)及水巡志工身分，里長不受此限制。

水環境巡守隊經費運用及核銷原則
重點說明



水環境巡守隊經費運用及核銷原則
重點說明
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核銷注意事項

◆ 每次巡檢須檢附2張照片

◆ 照片應有日期.時間
◆ 照片兩張以「不同場景」

為原則

◆ 建議合照及巡檢各一張

時間相機

建議各位下載時間

相機，可記錄拍攝

時間。便利又省事！

◆ 簽到表請由出勤隊員本人親簽，勿使用鉛筆，否

則一律不予以核銷

◆ 非經環保局核備之正式隊員出勤無法請領誤餐費，

請依規定填妥資料，並由隊長或管理員提出申請

◆ 每次出勤至少3小時(含)以上，每次至少2名(含)

以上隊員

◆ 核銷照片不能使用其他環保局所屬隊伍(環保志

工隊、海岸巡護隊)的照片

◆ 未來核銷照片須使用時間相機，未符合規定，該

次出勤不列入計算

◆ 時間相機及簽到表日期時間要相符



時間相機使用說明
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手
機
下
載

1

2 3

點選設定

選浮水印位置 浮水印格式(須含日期、時間)
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時間相機使用說明
照片範例



✓ 簽到表當天以本人親簽為

主，若因受傷無法簽名，

請以蓋章或蓋手印代之
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✓ 核銷照片以合照及巡檢畫面為

主，以利確認出勤人數

合照 巡檢

合照巡檢

核銷常見問題



其他配合事項
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三



15

水環境巡守隊發生意外事故請領相關補
助流程及所需資料

申請條件：1.抵達服務地點前或返家途中二小時內發生
意外事故

2.經指派執行一定任務或經指派參加本府及
所屬機關辦理之志願服務相關研習、訓練
或活動時發生意外事故

3.在服務時間內，於服務場所發生意外事故

申請類別 申請時間 檢附資料(共同) 其他

社會局慰問金
意外事故之

次日起三個月內

1.診斷證明書

2.醫療費收據

3.志工值勤證明及簽到表

4.身分證明文件

5.存摺

1.慰問金申請書

2.志願服務紀錄冊封面及內頁影本

新光產物保險
意外事故起

180天內

1.保險金申請書

2.個人資料利用同意書

◆申請應檢附公文，
範本請至水水桃
花源參考
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✓ 表單範本更新

其他行政作業提醒
◆隊務會議及財

務會議不列入
出勤次數，不
可請領核銷

本次提名隊長候選人為____________，本隊總

人數______人，出席會議人數______人，有______

人投票同意由__________擔任，表決人數符合水環

境巡守隊管理原則規定。

一 本隊去年（114）結餘＿＿＿＿元，今年收支項目

如財務報表，總結今年（115）結餘＿＿＿＿元。

二 今年度獎勵金為＿＿＿＿元，經全體隊員同意，用

於＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿。（購買禮卷或物品須檢

附照片佐證；發放配備或禮盒須提供簽收單）

隊長推舉 財務會議
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✓ 隊長推舉、財務會議公文請以範本修改，

（常有漏字、沒附件說明、沒寫任期、主旨與內文

不一致、日期時間有誤等等狀況發生）

其他行政作業提醒

相關表單可至 下載

路徑：水水桃花源＞水環境巡守隊＞常用

巡守表單

https://water-division.tydep.com.tw/#gsc.tab=0
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其他行政作業提醒

項次 隊伍 項次 隊伍

1 桃園區汴洲里 7 八德區高城里

2 桃園區青溪 8 新屋區九斗里

3 中壢區洽溪里 9 新屋區生態環境保護協會

4 中壢區仁美里 10 新屋區頭洲社區

5 龍潭區上華 11 觀音區大堀溪生態保育協會

6 龜山區中興里

✓ 114年財務會議尚未完成隊伍名單



四 活動預告
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活動時間：115年3月24日(二) 17：30～20：30

活動地點：海豐海鮮餐廳(桃園市中壢區文化路166號)

活動主題：溪海派對(可利用河川／海洋廢棄物創意再製裝扮)

水巡守及淨海志工表揚典禮

時間 行程

17:30~18:20 小遊戲/報到

18:20~18:30 開場表演

18:30~20:30 長官致詞/頒獎
溪海生物髮箍

水手帽



水巡守及淨海志工表揚典禮 停車資訊

項次 停車場 費用

1
詮營(餐廳專屬)

190台
免費

2
城市車旅
90台

付費

3
Times元生三街

80台
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年份：115年
時間：每月第四個週末

地點：各隊認養河段

每月淨溪日期

1月24、25日

2月27、28日

3月28、29日

4月25、26日

5月23、24日

6月27、28日

7月25、26日

8月22、23日

9月26、27日

10月24、25日

11月28、29日

12月26、27日

月月淨溪

✓ 各月成果請於隔月5日前上傳至水水桃花源>巡檢日誌。

✓ 完成以上工作之隊伍，可認列年度評核項目第6項(積

極配合環保局 辦理/邀請各項活動、會議或分享會等)

1場次活動計1.5分（每月配合即可滿分）。

✓ 淨溪日期如有更動，依機關發布為主


